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Priloha ¢islo 3

Sprava a ochrana osobnich udajt

V konkrétnich situacich

Sprava a ochrana osobnich udaji v konkrétnich situacich

GARANT SPRAVY

DOKUMENTACE A OCHRANY UDAJU FORMA ZABEZPECENI
Skolni matrika 1) Metodik ICT 1) Osobni opravnéni pro vstup
2) Zastupce reditele a kompetence v systému
3) Reditel 2) Elektronicka evidence —
4) T¥idni ucitel Bakalaii

oblast

2)
3)

Ekonom $koly
Reditel Skoly

5) Sekretaika 3) Data ukladana v cloudu
6) Pedagogicti 4) Pravidelna udrzba zarizeni
pracovnici specialistou
5) Automaticka evidence
pouzivani systému — kdo,
kdy a jak nakladal s daty
vV matrice
Pracovné pravni 1) Mzdova ucetni 1) Osobni spisy umistény

VvV uzamcené kartotéce na
uzamcéeném ekonomickém
oddéleni
2) Vedeno vV listinné podobé
3) Udaje v PC programech
pod osobnim opravnénim
pro vstup
POKUD JSOU VYJIMECNE
PORIZOVANY KOPIE
DOKUMENTU, PAK BEZ
NADBYTECNYCH UDAJU.
POKUD NENi NEZBYTNE,
KOPIE SE NEPORIZUJI, UDAJ
SE JEN OVERI POROVNANIM
S ORIGINALEM
(osobni doklad, rodny list,
rozsudek, doklad o vzdélani, ...)

Hodnoceni vysledki
vzdélavani,
vychovna opatieni

1)
2)
3)
4)
5)

Tridni uditel
Vyucujici
Reditel §koly
Zastupce reditele
Pedagogicti
pracovnici

1) Elektronicka zakovska
knizka s osobnim
opravnénim pro vstup pro
Zaka a zakonného zastupce

2) Pravidelna udrzba zarizeni
specialistou
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Podpiirna opatieni 1) Vychovny poradce 1) Listinna podoba —
Zaku, 2) Tridni uditel uzamykatelna kartotéka
Inkluze, 3) Sekretarka 2) Osobni opravnéni pro vstup
Vychovna komise 4) Reditel §koly a kompetence v systému
5) Zastupce Feditele 3) Elektronicka evidence —
6) Pedagogicti Bakalari
pracovnici 4) Archivace ukladana v
cloudu
5) Pravidelna udrzba zaFizeni
specialistou
1) TFidni uéitel 1) Listinna podoba —
Prevence rizikového 2) Metodik prevence uzamykatelna kartotéka
chovani 3) Skolni psycholog 2) Elektronicka forma
Komunikace OSPOD, 4) Reditel koly S osobnim opravnénim pro
Policie, soud, 5) Zastupce Feditele vstup
1) Ekonom skoly 1) Agenda vedena na
Ucetnictvi samostatném pocitaci
S osobnim opravnénim pro
vstup
2) Listinna podoba —
uzamykatelna kartotéka
1) Mzdova Gcetni 1) Agenda vedena na
Mzdové ucetnictvi 2) Ekonom $koly samostatném pocitaci
S osobnim opravnénim pro
vstup
2) Listinna podoba —
uzamykatelna kartotéka
1) Vychovny poradce 1) Listinna podoba —
Dokumentace 2) Tiidni uditel uzamykatelna kartotéka
vychovného poradce 3) Reditel §koly 2) Agenda vedena na
4) Zastupce Feditele samostatném pocitaci
5) Pedagogicti S osobnim opravnénim pro
pracovnici vstup
1) Reditel 3koly 1) Listinna podoba —
Spravni Fizeni 2) Sekretarka uzamykatelna kartotéka
2) Agenda vedena na
samostatném pocitaci
S osobnim opravnénim pro
vstup
ZAJISTIT MOZNOST
NAHLIZENIi DO SPISU
(ucastnikim Fizeni)
1) Sekretaika 1) Listinna podoba —
BOZP, urazy uzamykatelna kartotéka
2) Agenda vedena na
samostatném pocitaci
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S osobnim opravnénim pro
vstup

BOZP, zdravotni

1)

Tridni ucitel

1) Listinna podoba —

zpusobilost, 2) Pedagogicti uzamykatelna kartotéka
bezinfekénost pracovnici 2) Elektronicka forma —
Bakalafi s osobnim
opravnénim pro vstup
1) Listinna podoba —
Evidence Skolni 1) Vedouci Skolni uzamykatelna kartotéka

jidelny

jidelny

2) Agenda vedena na
samostatném pocitaci
S osobnim opravnénim pro
vstup

Kamerovy systém

1)
2)

Reditel §koly
Spravce budov

1) Kamerovy systém se
zaznamem vstupnich
prostor

2) Smérnici zajistén vstup do
Zaznamu

ZAJISTIT INFORMOVANOST
OSOB VE SLEDOVANE ZONE

1) Postupovat podle spisového

Archivace 1) Sekretaika fadu a skarta¢niho planu
dokumentace 2) Reditel 3koly 2) Listinné a elektronické

3) Zastupce Feditele nosice ukladany

4) Ekonom $koly V uzamykatelném archivu

1) Spravce ICT
Webové stranky $koly 2) Metodik ICT DBAT NA POSKYTNUTY

3) Pedagogitti INFORMOVANY SOUHLAS

pracovnici
1) Listinna podoba —

Pracovné lékarské 1) Mzdova ucetni uzamykatelna kartotéka

sluzby 2) Reditel §koly
1) Listinna podoba —
Zapis k zakladnimu 1) Sekretairka uzamykatelna kartotéka
vzdélavani 2) Zastupce reditele 2) Elektronicka forma —
3) Spravce ICT Bakalari s osobnim
4) Pedagogicti opravnénim pro vstup
pracovnici POKUD JSOU VYJIMECNE

DBAT NA 2 UROVNE
ZISKAVANI OSOBNICH
UDAJU

PORIZOVANY KOPIE
DOKUMENTU, PAK BEZ
NADBYTECNYCH UDAJU.
POKUD NENi NEZBYTNE,
KOPIE SE NEPORIZUJI, UDAJ
SE JEN OVERI POROVNANIM
S ORIGINALEM

(osobni doklad, rodny list,
rozsudek, doklad o vzdélani, ...)
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PRIJETI




